
 فلوچارت مربوط به درخواست چاپ  فرمهای سالانه مورد نیاز مراکز و خانه های بهداشت
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 خیر 

 

 بلی 

 

 شروع

نیاز سنجی نوع 

وتعداد فرم مورد نیاز 

 از مسئولین واحدهای

 ستادی

یکاسه کردن 

 درخواست ها

مقایسه با 

 موجودی انبار

تعیین 

 یکسر

حذف فرم از 

 لیس درخواست

تهیه لیست نهایی شامل نام 

 فرم و تعداد مورد نیاز

ارسال لیست جهت تایید رئیس حوزه معاونت 

 و مسئول امور اداری بهداشتی

کنترل و بررسی  تایید

 و رفع اشکال

بودجه ارسال به واحد 

 جهت تامین اعتبار
دستور 

 العمل

 پایان

دستور 

 العمل



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ادامه

ارسال لیست با نمونه 

 فرم به چاپخانه

فرمهای گرفتن  تحویل 

 چاپخانه شده ازچاپ 

 فرمها به انبار ارسال 

تایید درخواست تعداد فرم 

توسط  مورد نیاز مراکز

 مسئولین واحدها

دستور 

 العمل

ارجاع درخواست به 

انبار جهت تحویل دادن 

فرمهای  مورد نیاز 

 کزاوتایید شده به مر

 پایان


